LEIDBEININGAR

REYKJANESBZER FJARFUNDIR NEFNDA 0G RAPA

I. Inngangur

A 150. léggjafarpingi 2019-2020 var lagt fram frumvarp til laga um breytingu 3
sveitarstjornarlogum (neydardstand i sveitarfélagi) til ad bregdast vid oskum fra
sveitarfélogum um ad skapad verdi svigrdm i sveitarstjornarlogum til ad bregdast vid pvi
neydardstandi sem skapast hefur vegna COVID-19 veirusjukdémsins.

Sveitarstjérnarlog hafa ad geyma itarleg dkvaedi um stjornsyslu sveitarfélaga. Logunum er
>tlad ad tryggja akvedna formfestu i stjornsyslu og er veitt fremur litid svigrum i l6gunum til
ad vikja fra peim meginreglum. Ma sem demi nefna ad eingdngu er heimilt ad nota
fjarfundabunad 4 fundum sveitarstjorna ef fjarlaegdir i sveitarfélagi eru miklar eda samgoéngur
erfidar.

Med lagafrumvarpinu var lagt til ad sveitarstjornir gaetu brugdist skjott vid i krefjandi
adsteedum og medal annars nytt fjarfundarbinad 4 fundum nefnda og rada. Leidbeiningar
bessar innihalda hagnytar upplysingar sem snua ad undirbuningi og framkveemd funda nefnda
og rdda hja Reykjanesba og st6du fundarmanna. Leidbeiningar pessar byggja 34
lagafrumvarpinu, sampykktum [6gum, auglysingu um dkvordun samgodngu- og
sveitarstjornarradherra dags. 18. mars 2020 og leidbeiningum Sambands sveitarfélaga sem
gefnar voru Ut af pessu tilefni.

Il. Log og reglur

Pann 17. mars 2020 voru sampykkt & Alpingi 16g um breytingu & sveitarstjornarlégum nr.
138/2011 (neydarastand i sveitarfélagi). Samkvaemt 1. gr. laganna baetist nytt dkvaedi til
bradabirgda (til 31. desember 2020) vid l6gin. Samkvaemt dkvaedinu getur rddherra dkvedio
ad sveitarstjorn sé heimilt ad vikja timabundid fra tilteknum skilyrdum akvaeda laganna,
stjérnvaldsfyrirmaelum settum & grundvelli peirra og sampykktum sveitarfélags vid stjorn
sveitarfélags til ad tryggja ad sveitarstjérn sé starfshaef vid neydarastand og til ad audvelda
akvordunartoku. Raduneytid skal birta akvordun pessa og skal han gilda i fjéra manudi i senn.

A grundvelli pessa bradabirgdadkvaedis birti radherra auglysingu 18. mars 2020 um akvérdun
sina. Akvérdunin snyr ad notkun fjarfundarbinadar & fundum sveitarstjérna og hvernig
heimilt er ad taka d&kvardanir um pessa notkun. Samkvaemt akvordun radherra er
sveitarstjornum heimilt ad taka eftirfarandi akvardanir:

e Ad nota fjarfundarbuinad a fundum sveitarstjornar og nefndum sveitarfélagsins, an
bess ad fjarleegdir séu miklar, samgoéngur innan sveitarfélags séu erfidar eda maelt sé
fyrir um notkun sliks bunadar i sampykktum sveitarfélagsins.


https://www.althingi.is/altext/150/s/1102.html
https://www.althingi.is/altext/150/s/1147.html
https://www.samband.is/media/stjornsysla-sveitarfelaga/Akv.-SRN-18.3.2020.pdf
https://www.samband.is/media/covid-19/Fjarfundir-leidbeiningar.pdf

e AQJ dkveda ad engin takmork verdi a fjolda fundarmanna sem taka patt i fundum
sveitarstjornar og nefndum sveitarfélagsins i fjarfundarbunadi.

e AJ adkveda ad valdsvid nefnda verdi med 6drum heetti en maelt er fyrir um i
sampykktum sveitarfélagsins.

e AQ fela fastanefnd eda einstokum starfsmonnum fullnadarafgreidslu tiltekinna mdla
sem varda ekki verulega fjarhag sveitarfélags og 16g eda edli mals maela ekki
sérstaklega gegn, pratt fyrir ad kvedid sé 4 um annad i sampykktum sveitarfélagsins.

e Ad akveda ad stadfesting fundargerda sveitarstjérnar verdi med 6drum haetti en maelt
er fyrirum i 10 og 11. gr. leidbeininga innanrikisraduneytisins, fra 15. jandar 2013, um
ritun fundargerda, nr. 22/2013.

Baejarstjorn Reykjanesbajar hefur tekid akvordun i samraemi vid framangreinda auglysingu
radherra sem byggir 4 framangreindu bradabirgdalagadkvaedi. Akvérdun baejarstjornar lytur
nanar tiltekid ad heimild til pess ad nota fjarfundarbunad 4 fundum sveitarstjérnar og
nefndum Reykjanesbaejar.

1. Framkvaemd fjarfunda

Teeknileg atridi

Reykjanesbaer notar hépvinnukerfid TEAMS (hluti af Office 365 hugbidnadinum) & fjarfundum
nefnda og rdda. Fulltrdar i radum og nefndum bera abyrgd 4 pvi ad hafa hugbunadinn
uppsettan fyrir fundi og geta leitad til Pjonustu & Préunar hja Reykjanesbae vardandi adstod
vid uppsetningu og notkun hugbunadarins.

Fundir baejarstjérnar skulu afram teknir upp i hljod og mynd og skal upptakan gerd adgengileg
eftir ad fundi lykur. b3 skal leitast vid ad streyma fundunum beint 8 vefnum.

Bodun og undirbuningur fjarfunda

Bodun funda nefnda og rada skal vera i samraemi vid dkvaedi beaejarmdlasampykktar og
erindisbréfa vidkomandi nefnda og rada. Tekid skal fram i fundarbodinu ef um er ad rxeda
fjarfund.

Adur en nefnd eda rad fundar i fyrsta skipti i gegnum fjarfundarbinad er maelst til pess ad
haldinn verdi undirbaningsfundur par sem nefndarmenn og starfsmenn proéfi fundarkerfi
bannig ad tryggt sé ad allir kunnu 4 pau teeknilegu atridi sem naudsynleg eru til pess ad
fjarfundur geti verid arangursrikur.

Mikilveegt er ad opna fundinn timanlega 46ur en fundur hefst svo allir fundarmenn geti komid
sér fyrir og tryggt ad allur bunadur virki. Gott vidmid er ad opna fund 20-30 mindtum a6ur en
fundur hefst og ad fundarmenn skrdi sig inn 10-15 mindtum a8ur en fundur hefst.

Framkvaemd fjarfunda

Fundarstjorn og fundarskipulag skal vera i eins miklu samraemi vid baejarmalasampykkt og
erindisbréf vibkomandi nefndar eins og kostur er midad vid adstaedur hverju sinni. Ef misreemi
er i framkvaemd fjarfundar og dkvaeedum baejarmadlasampykktar pa skulu leidbeiningar pessar
gilda, enda er um ad raeda timabundna lagaheimild sem felur i sér undanpdgu a formkréfum
sveitarstjornarlaga og baejarmalasampykktar.



Fundarstjori styrir umraedum fundarins og geta fundarmenn bedid um ordid i gegnum
spjallprad (e.chat). Meelst er til pess ad peir fundarmenn sem ekki hafa ordid séu med slokkt
a hljodnema (e. mute) pannig ad hljédtruflanir verdi i lagmarki & medan fundi stendur.

Hvatt er til pess ad fundarstjori hafi tvo skjai, pannig ad hann geti fylgst med fundinum 3
00rum skjanum sem og spjallpraedi til ad fylgjast med hver vill ordid en nota hinn skjainn fyrir
fundargogn er skoda parf medan a fundi stendur.

Fundarstjori fundar nefndar eda rads sem fjallar um vidkvaem persénulega malefni hefur
heimild til pess ad dska eftir pvi ad fundarmenn stadfesti ad enginn évidkomandi geti hlytt a
bad sem fram fer & fundinum.

Mzelst er til pess ad fundarstjori geti einbeitt sér ad fundarstjorn en ad einhver annar
fundarmadur sjai um ad deila fundargdégnum a skja ef pad a vid.

Fundarmenn eru hvattir til pess ad meeta vel undirbunir a fund og afhenda fundarstjéra og
fundarritara minnispunkta og bdkanir i gegnum spjallprdd eda skjalahdlf TEAMS
hugbunadarins.

[ lok fundar skal fundargerd deilt med fundarménnum 4 skja og lesin yfir. begar allir
fundarmenn eru sampykkir ber fundarménnum ad senda sampykki sitt i télvupodsti til
fundarritara par sem fram kemur ad peir stadfesti fundargerd fundarins. Koma skal fram
nimer fundar, heiti nefndar/rads og nafn pess er stadfestir fundargerdina. Fragangur
fundargerdar dsamt tolvupdéstum er stadfesta fundargerd skal vera med sama hzetti og
venjulega.

IV. Hagnytar leidbeiningar fyrir fundarmenn d fjarfundum

Tryggid ad netsamband sé gott, ad tolvubunadur og heyrnartdl séu fullnaegjandi. Besta
mogulega framkveemd er ad hafa tvo télvuskjdi pannig ad haegt sé ad hafa fundinn a einum
skja en fundargogn a 68rum skja. Einnig er haegt ad skipta skjanum i tvennt. Zskilegt er ad
vera med gdd heyrnartdl sem einnig eru med hljédnema.

Notid myndarvél til stadfestingar a pvi ad réttir fundarmenn séu ad sitja fundi. Best er ad
stadsetja myndarvél i augnhaed.

Sé um lokadan fund ad reeda, sérstaklega fund par sem trdnadarmadl eru raedd s.s.
barnaverndarmal, er besta mogulega framkveemd ad hver og einn fundarmadur snui
myndavél i hring um herbergid til stadfestingar & pvi ad enginn annar sé til stadar er getur
heyrt pad sem fer fram a lokudum fundi. Gaeta skal ad pvi ad jafnvel pétt fundarmenn noti
heyrnartdl pa heyrist tal peirra til allra sem eru i sama rymi.

Best er ad hafa ljés fyrir framan fundarmenn eda til hlidar en ekki sterkabaklysingu. Vel
upplyst herbergi er aeskilegt svo fundarmenn geti audveldlega séd vid hvern er verid a0 tala.



Fjarfundir bjéda upp a pann moguleika ad fundarmenn geta sotti fundi heiman fra sér. b6 er
askilegt ad fundarmenn reyni eftir bestu getu ad vera snyrtilega klaeddir og umhverfid sem
sést i mynd sé snyrtilegt, sérstaklega pegar um er ad raeda sveitarstjornarfundi sem eru opnir
fundir.

V. Gildistaka
Leidbeiningar pessar hafa verid sampykktar i baejarstjéorn Reykjanesbaejar og taka gildi pann
XX. mars 2020.




